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ul. Bularnia s
31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O
F: +4812 420 04 30

N

Terminologia

S 3. Zakres informacji objetych Politykg ochrony danych osobowych oraz

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B .
02-146 Warszawa zakres zastosowania

atalian@?taliar-Pl B. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA OCHRONE DANYCH OSOBOWYCH
www.atalian.p
1. Struktura organizacji ochrony danych osobowych
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1.3. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
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D. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Ochrona danych osobowych w fazie projektowania oraz domyslna

ochrona danych osobowych

2. Analizy ryzyka i adekwatnosci Srodkow bezpieczenstwa
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3. Ocena skutkéow dla ochrony danych osobowych DPIA (data protection
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A. INFORMACIJE OGOLNE

SESLINIS Palai . 1. CEL POLITYKI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

ul. Bularnia s
31-222 Krakéw
T: +4812 420 04 0O

o Polityka ochrony danych osobowych zostata opracowana i wdrozona w
strukturze Administratora Danych i jego Wspdétadministratorow w celu
Biuro w Warszawie: zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z wymogami
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B . . h k . Iskich i iskich akté h
02-146 Warszawa obowigzujgcych w tym zakresie polskich i europejskich aktéw prawnych,

w szczegolnosci:

atalian@atalian.pl 1
www.atalian.pl :

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) — dalej RODO

2. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.
22018 r., poz. 1000 ze zm.).

3. Wytycznych Grupy Roboczej Art. 29 (obecnie Europejskiej Rady Ochrony
Danych Osobowych)

4. Wytycznych Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

5. Wytycznych Agencji Unii Europejskiej ds. Bezpieczenstwa Sieci i Informacji
(ENISA)
Polityka ochrony danych osobowych ma zastosowanie do wszystkich oséb

fizycznych, ktérych dane sg przetwarzane przez Administratora Danych i jego
Wspdtadministratoréw.

2. TERMINOLOGIA

1. Administrator Danych (ADO)/Wspétadministratorzy — beda to

nastepujgce podmioty:

. Aspen sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie, przy ul. Bularnia

5, nr KRS: 0000020314, NIP: 945-15-51-764, REGON: 351084255
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ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s

31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

) Atalian Service sp. z 0.0. siedzibg w (31-222) Krakowie przy ulicy

Bularnia 5, nr KRS: 0000575705, NIP: 9452186752, REGON: 362480643

. Atalian Poland sp. z o. 0. z siedzibg w Krakowie przy ulicy
Bularnia 5, 31-222 KRS 0000145144, NIP 677-216-30-53, REGON:
357685926

. Atalian Energy sp. z o0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie przy
ulicy Bularnia 5, nr KRS 0000053650, NIP: 5211074707, REGON:
011824327

. Aspen Serwis sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie przy ulicy
Bularnia 5, nr KRS: 0000502197; NIP: 945-21-78-362, REGON:
123064536

. Aspen Holding sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie przy
ulicy Bularnia 5, nr KRS 0000589109, NIP 945-21-88-857; REGON:
363161986

. Atalian Cleaning sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie przy
ulicy Bularnia 5, nr KRS 0000832312, NIP: 945-22-34-540, REGON:
385710000

. Atalian Management Services sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222)
Krakowie przy ulicy Bularnia 5, nr KRS: 0000832732, NIP: 945-22-34-
646, REGON: 385745569

dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotyczg”), gdzie
poprzez mozliwg do zidentyfikowania osobe fizyczng rozumie sie osobe,
ktorg mozna  bezposrednio lub  posrednio  zidentyfikowac,
w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub

jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdw okreslajgcych fizyczng,
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ATALIAN Poland Sp. z 0.0.

ul. Bularnia s
31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O
F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B

02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

3.

4.

10.

fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub

spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej,

DPIA — ocena skutkéw dla ochrony danych osobowych (data protection

impact assessment),

Specjalista ds. ochrony danych osobowych — osoba wyznaczona przez
Administratora  Danych, koordynujgca  procesy zwigzane z
przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych w ramach proceséw
przetwarzania danych osobowych zachodzgcych w strukturze

Administratora Danych,

organ nadzorczy — Urzad Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w (00-
193) Warszawie, przy ul. Stawki 2

panstwo trzecie — panistwo nienalezgce do Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

podmiot przetwarzajacy — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny,
jednostka lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu

Administratora Danych,
Polityka — niniejsza Polityka ochrony danych osobowych,

pracownik — osoba wspétpracujagca z Administratorem Danych na

podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej,

przetwarzanie — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie,  organizowanie, porzadkowanie, = przechowywanie,
adaptowanie lub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub
innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub t3czenie,

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,
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11.

ATALIAN Poland Sp. z 0.0. 12.
ul. Bularnia s

31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

13.

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

14.

15.

16.

17.

ograniczenie przetwarzania - polega na oznaczeniu Przetwarzanych

danych osobowych w celu ograniczenia ich przysztego Przetwarzania.

Anonimizacja - zmiana danych osobowych, w wyniku ktérej dane te tracg

charakter Danych osobowych zgodnie z definicjag Danych osobowych.

RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych),

Ustawa — Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

(tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.),

Zgoda osoby, ktdérej dane dotycza - oznacza dowolne, dowolnie
okreslone, konkretne, Swiadome i jednoznaczne wskazanie osoby, ktorej
dane dotycza, za pomocg os$wiadczenia lub wyraznego dziatania
potwierdzajgcego, wyrazajgcego zgode na przetwarzanie danych
osobowych z nim zwigzanych. Zgoda musi by¢ udokumentowana we

wiasciwy sposdb, aby jg udowodnic.

Szczegblne kategorie danych osobowych — to dane osobowe
ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub Swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej
lub dane dotyczgce zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej

osoby.

Profilowanie — oznacza dowolng forme zautomatyzowanego
przetwarzania Danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu
danych osobowych do oceny niektérych czynnikéw osobowych osoby
fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczgcych

efektéw pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
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ATALIAN Poland Sp. z 0.0. 18.

ul. Bularnia s
31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O
F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:

osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania,

lokalizacji lub przemieszczania sie.

Naruszenie ochrony danych osobowych - jest to przypadkowy lub
niezgodny z prawem incydent prowadzacy do zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego

dostepu do Danych osobowych.

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B

02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

19. Odbiorca - oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe,
niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig. Organy publiczne, ktére
mogy otrzymywa¢ dane osobowe w ramach konkretnego
postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panistwa
cztonkowskiego, nie sg jednak uznawane za odbiorcow; przetwarzanie
tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o
ochronie danych majgcymi zastosowanie stosownie do celéw

przetwarzania

20. Grupa przedsiebiorstw - oznacza przedsiebiorstwo sprawujace

kontrole oraz przedsiebiorstwa przez nie kontrolowane
21. Transgraniczne przetwarzanie - oznacza:

a) przetwarzanie danych osobowych, ktére odbywa sie w Unii w ramach
dziatalnosci jednostek organizacyjnych w wiecej, niz jednym panistwie
cztonkowskim administratora lub podmiotu przetwarzajacego w Unii
posiadajgcego jednostki organizacyjne w wiecej niz jednym panstwie

cztonkowskim; albo

b) przetwarzanie danych osobowych, ktére odbywa sie w Unii w ramach
dziatalnosci pojedynczej jednostki organizacyjnej administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w Unii, ale ktére znacznie wptywa lub moze
znacznie wptyngé na osoby, ktérych dane dotyczg, w wiecej niz jednym

panstwie cztonkowskim;

NIP 677-21-63-053 REGON 357685926 S3d Rejonowy dla Krakowa-Srédmiescia w Krakowie X1 Wydzial Gospodarczy KRS oooo145144 Kapitat zaktadowy 5o ooo PLN _8_
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22. Organizacja miedzynarodowa - oznacza organizacje i organy jej

podlegajgce dziatajgce na podstawie prawa miedzynarodowego

publicznego lub inny organ powotany w drodze umowy miedzy co najmnie;j
ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s
31-222 Krakéw
T: +4812 420 04 0O
F: +4812 420 04 30

dwoma panstwami lub na podstawie takiej umowy

3. ZAKRES INFORMACIJI OBJETYCH POLITYKA OCHRONY

Biuro w Warszawie:

ul Komitetu Obrony Robotnikow 458 DANYCH OSOBOWYCH ORAZ ZAKRES ZASTOSOWANIA

:’t;"v:;t@:;;“:rlﬂ Polityka ochrony danych osobowych opisuje zasady i procedury
przetwarzania danych osobowych. Jest to zestaw praw, regut i praktycznych
doswiadczen dotyczgcych sposobu zarzadzania, ochrony i dystrybucji danych
osobowych wewnatrz w strukturze Wspdétadministratorow. Polityka odnosi
sie catosciowo do problemu zabezpieczenia danych osobowych, tj. zaréwno
do zabezpieczenia danych przetwarzanych tradycyjnie, jak i danych
przetwarzanych w systemach informatycznych.

Polityke ochrony danych osobowych stosuje sie do wszelkich czynnosci,
stanowigcych w mysl RODO, przetwarzanie danych osobowych. Bez wzgledu
na zrédto pochodzenia danych osobowych, ich zakres, cel zebrania, sposéb
przetwarzania lub czas przetwarzania, stosowane sg zasady ujete w Polityce.

Rygorowi Polityki podlegajg takze dane powierzone Administratorowi
Danych/Wspétadministratorom do przetwarzania na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych lub innego instrumentu
prawnego oraz dane osobowe, ktdre zostaty udostepnione.

B. 0OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA OCHRONE DANYCH OSOBOWYCH

1. STRUKTURA ORGANIZACJI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Za przetwarzanie danych osobowych oraz ich ochrone zgodnie z
postanowieniami RODO, Ustawy, Polityki oraz procedur wewnetrznych z
zakresu ochrony danych osobowych wdrozonych w strukturze Administratora
Danych, odpowiadaja:

1.  Administrator Danych,

2.  Inspektor Ochrony Danych,

NIP 677-21-63-053 REGON 357685926 S3d Rejonowy dla Krakowa-Srédmiescia w Krakowie X1 Wydzial Gospodarczy KRS oooo145144 Kapitat zaktadowy 5o ooo PLN _9_
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3.  Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych, dokonujgce

przetwarzania na udokumentowane polecenie Administratora Danych

ATALIAN Poland Sp. z 0.0.

ul. Bularnia

31222 Krakésw 1.1. ADMINISTRATOR DANYCH
T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

1. Administrator Danych wyznacza inspektora ochrony danych, ktérym jest

E;uﬁzx,gi‘%ﬁbﬂiy cobotniksw af2@N Grzegorz Florek, z ktdrym mozna sie kontaktowaé przesytajac e-maila
02-146 Warszawa

na adres:_iod.pl.atal@atalianworld.com w kwestii pytan lub Zzadan

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

dotyczacych realizacji praw oséb fizycznych.
2.  Administrator Danych jest odpowiedzialny za:

5.1. zapewnienie odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i technicznych
w celu zapewnienia i wykazania przetwarzania danych osobowych

zgodnie z okreslonymi w RODO zasadami przetwarzania danych

osobowych,
5.2. wdrozenie odpowiednich procedur ochrony danych osobowych,
5.3. jesli uzna to za konieczne, stosowanie zatwierdzonych kodekséw

postepowania lub zatwierdzonych mechanizméw certyfikacji, jako
element dla stwierdzenia przestrzegania przez Administratora Danych

cigzacych na nim obowigzkdw,

5.4. zapewnienie $rodkéw umozliwiajgcych prawidtowa realizacje praw

0s0b, ktérych dane dotycza,

5.5. prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,
5.6. prowadzenie rejestru kategorii przetwarzania dokonywanych w
imieniu  innego administratora — petnigc role podmiotu

przetwarzajacego dane osobowe

5.7. prowadzenia rejestru udostepnien danych osobowych, ktorymi

administruje

5.8. prowadzenia rejestru zawartych umdéw powierzenia przetwarzania

danych osobowych
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5.9.

5.10.
ATALIAN Poland Sp. z 0.0.

ul. Bularnia s

31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30 5.11.

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa 5.12

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

prowadzenia rejestru naruszen danych osobowych oraz dokonywania

ich wagi zgodnie z Wytycznymi ENISA

prowadzenia rejestru wydanych poleced i upowaznien do

przetwarzania danych osobowych

prowadzenia rejestru oséb upowaznionych do nadania i odwrdcenie

pseudonimizacji

wspotprace z Urzedem Ochrony Danych Osobowych w ramach

wykonywania przez niego swoich zadan,

wdrozenie odpowiednich srodkéw organizacyjnych i technicznych,
aby zapewnié stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy istniejgcemu

ryzyku naruszenia praw lub wolnosci osdb, ktérych dane dotyczg,

zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych Prezesowi Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, a w przypadku, gdy zajdg ku temu

odpowiednie przestanki, réwniez osobie, ktérej dane dotycza,

dokumentowanie wszelkich naruszen ochrony danych osobowych, w
tym okolicznosci naruszenia, jego skutkéw oraz podjetych dziatan

zaradczych,

zapewnienie odpowiednich srodkéw w celu dokonania oceny skutkow
planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych
w sytuacji, jezeli dany rodzaj przetwarzania moze powodowad
wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osdb fizycznych, w tym,
jezeli zajda ku temu odpowiednie przestanki, konsultacje z organem

nadzorczym,

zapewnienie legalnosci przekazywania danych osobowych do

podmiotéw trzecich,
w stosunku do specjalisty ds. ochrony danych:

5.18.1. zapewnienie, ze jest on wfasciwie i niezwtocznie wtaczany

we wszystkie sprawy dotyczgce ochrony danych osobowych,

5.18.2. wspieranie w wypetnianiu przez niego zadan, zapewniajac

mu zasoby niezbedne do wykonania tych zadan oraz dostep
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do danych osobowych ioperacji przetwarzania, a takze

zasoby niezbedne do utrzymania jego wiedzy fachowej,

5.19. zapewnienie rozliczalnosci wszystkich proceséw za ktére odpowiada

ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s
31-222 Krakéw

5.20. rzetelnego informowania w przejrzysty sposéb podmioty danych

T: +4812 420 04 00 osobowych w trakcie zbierania ich danych osobowych, w tym celu

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

Administrator stosuje kilka obowigzkéw informacyjnych, ktére stanowig
odpowiedni zafaczniki do niniejszej Polityki.

1.2. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

atalian@atalian.pl 1. Do zadan inspektora ochrony danych osobowych nalezy:

www.atalian.pl

1.1 informowanie o obowigzkach wynikajagcych z RODO oraz innych
wtasciwych przepisdw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych osobowych oraz doradzanie w tym zakresie,

1.2. monitorowanie przestrzegania RODO oraz innych wtasciwych
przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych
osobowych,

1.3. monitorowanie przestrzegania wdrozonych procedur ochrony danych
osobowych,

1.4. doradztwo w zakresie podziatu obowigzkéw (np. miedzy
Administratorem Danych a podmiotem przetwarzajagcym Ilub
pomiedzy pracownikami Administratora Danych, itp.),

1.5. dziatania zwiekszajace Swiadomos¢ pracownikow Administratora
Danych w zakresie obowigzkédw wynikajgcych z RODO lub przyjetych
procedur,

1.6. organizowanie szkolen dla pracownikdw Administratora Danych
uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych,

1.7. organizowanie audytéw w zakresie przestrzegania RODO i
wdrozonych procedur ochrony danych osobowych,

1.8. udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony
danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania,
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ul. Bularnia s

31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

1.9. wspotpraca z Urzedem Ochrony Danych Osobowych oraz petnienie

funkcji punktu kontaktowego dla Organu Nadzorczego w kwestiach

zwigzanych z przetwarzaniem danych,

1.10. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane
dotycza, we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich
danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych im na
mocy RODO.

2. Administrator majac na uwadze prawa i wolnosci 0séb fizycznych

wyznaczyt specjaliste ds. ochrony danych osobowych pomimo, iz
zgodnie z art. 37 ust. 1 RODO nie byt do tego zobowigzany.

3. OSOBY UPOWAZNIONE DO PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH

Kazda osoba, ktéra uzyskata polecenie i upowaznienie do przetwarzania
danych, zobowigzana jest do ich ochrony w sposéb zgodny z przepisami RODO,

Ustawy oraz postanowieniami Polityki.

Osoba upowazniona zobowigzana jest do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia. Obowigzek ten istnieje takze
bezterminowo po ustaniu zatrudnienia lub innej formy faczacej jg z

Administratorem.

Naruszenie obowigzku ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci
obowigzku zachowania danych osobowych w tajemnicy skutkuje poniesieniem
odpowiedzialnosci karnej na podstawie art. 107 Ustawy o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018 roku oraz stanowi ciezkie naruszenie
obowigzkéw pracowniczych i moze by¢ podstawg rozwigzania stosunku pracy
w trybie art. 52 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jedn. Dz.U.

22018 r., poz. 108 ze zm.), badz rozwigzania stosunku cywilnoprawnego.

C. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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1. OGOLNE ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1.  Przetwarzanie danych osobowych w strukturze Administratora Danych

ATALIAN Poland Sp. z 0.0. odbywa sie zgodnie zogdlnymi zasadami przetwarzania danych
ul. Bularnia s
graea Krana osobowych okreslonymi w art. 5 RODO. Oznacza to, ze dane osobowe

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30 .
przetwarza sig:

Biuro w Warszawie: . . . L.
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 458 1.1 zgodnie z prawem, w oparciu o co najmniej jedng przestanke
02-146 Warszawa

legalnosci przetwarzania danych osobowych wskazang w art. 6 lub

atalian@atalian.pl

www.atalian.pl 9 RODO (zasada legalnosci),

1.2 w sposéb rzetelny przy uwzglednieniu intereséw i rozsgdnych

oczekiwan oséb, ktdrych dane dotyczga (zasada rzetelnosci),

1.3 w sposéb przejrzysty dla osdb, ktérych dane dotycza (zasada

przejrzystosci),

1.4 w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach (zasada

ograniczenia celu),

1.5 w zakresie adekwatnym, stosownym oraz niezbednym dla celdw,

w ktérych sg przetwarzane (zasada minimalizacji danych),

1.6 przy uwzglednieniu ich prawidtowosci i ewentualnego

uaktualniania (zasada prawidtowosci),

1.7 przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne dla celéw, w ktdrych

sg przetwarzane (zasada ograniczenia przechowywania),

1.8 w sposdb  zapewniajagcy odpowiednie  bezpieczenstwo

(integralnosc¢ i poufnosc).

2. Administrator Danych gwarantuje, ze okreslone decyzje odnoszace sie
do procesdw przetwarzania danych osobowych zostaty
przeanalizowane z punktu widzenia zgodnosci z ogdlnymi zasadami

przetwarzania danych, a przede wszystkim, ze sg z nimi zgodne.
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3. Administrator Danych dokumentuje w Rejestrze czynnosci

przetwarzania danych podstawy prawne przetwarzania danych dla

poszczegdlnych czynnosci przetwarzania.
ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s
31-222 Krakow 4. Wskazujgc w dokumentach ogdlng podstawe prawng (zgoda, umowa,
T: +4812 420 04 0O

Fi #4812 4200430 obowigzek prawny, zywotne interesy, zadanie publiczne / wtadza

Biuro w Warszawie: publiczna, uzasadniony cel ADO), Administrator dookresla podstawe
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B

s e w precyzyjny i czytelny sposéb, gdy jest to potrzebne. np. dla zgody —

atalian@atalian.pl wskazujac jej zakres, cel, czas trwania, gdy podstawg jest prawo —
www.atalian.pl
wskazujgc konkretny przepis i inne dokumenty, np. umowe,
porozumienie administracyjne, zywotne interesy — wskazujgc

kategorie zdarzen, w ktérych sie zmaterializujg, uzasadniony cel —
wskazujgc konkretny cel, np. marketing wifasny, dochodzenie

roszczen.

5. W przypadku przetwarzania danych osobowych w oparciu o
przestanke zgody Administrator zawsze informuje o jej
dobrowolnosci, a takze na podstawie art. 7 ust. 3 RODO o prawie do
wycofania zgody, przy czym wycofanie zgodny nie wptywa na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, jakiego dokonano na podstawie

tej zgody, przed jej wycofaniem.

6. Niedopuszczalne jest, by Administrator uzalezniat wykonanie umowy

od udzielenia zgody przez osobe fizyczna.

2. ZAKRES PRZETWARZANYCH DANYCH OSOBOWYCH

1. Polityka ma zastosowanie w stosunku do wszystkich danych osobowych
przetwarzanych przez Administratora Danych, niezaleznie od formy ich

przetwarzania (elektroniczna lub papierowa).
2. Administrator Danych prowadszi:

2.1. rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych (RCPD), ktérych
jest administratorem,
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3.

ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s

31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

2.2. rejestr kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
administratoréw, jezeli zajdzie sytuacja powierzenia mu przetwarzania
danych.

Administrator wdrozyt procedure prowadzenia rejestrow o ktérych mowa w pkt

2.1.oraz 2.2.

3. DOPUSZCZENIE OSOB DO PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl 1.

Administrator Danych realizujgc Polityke, w zakresie udostepniania danych
osobowych w ramach wtasnej (wewnetrznej) struktury, zezwala na ich
przetwarzanie w systemie informatycznym lub w wersji papierowej wytgcznie
osobom, ktére uzyskaty uprzednie, stosowne upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych. Upowaznienia nadawane sg na wniosek przetozonych tych

0sob.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych nadawane jest po
przeprowadzeniu szkolenia lub zaznajomieniu w innej formie, osoby
upowaznianej z zasadami ochrony danych osobowych obowigzujgcymi w

strukturze Administratora Danych.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, nadawane jest
indywidualnie, z wyraznym wskazaniem jego zakresu z odniesieniem do
poszczegdlnych  pozycji rejestru  czynnosci  przetwarzania  danych,

prowadzonego przez Administratora Danych.

Administrator Danych prowadzi ewidencje o0séb upowaznionych do

przetwarzania danych osobowych.

POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administrator Danych realizujac Polityke dopuszcza, by dane osobowe, ktérych
jest administratorem byly przetwarzane poza witasnymi strukturami
organizacyjnymi. Moze sie to odbywac wytacznie na drodze powierzenia

danych, w okreslonym celu i zakresie, podmiotowi przetwarzajgcemu na mocy
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2.

ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s

31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych lub innego instrumentu

prawnego.

Podstawowym warunkiem dopuszczalnosci powierzenia przetwarzania danych
w imieniu administratora jest poddanie planowanego outsourcingu analizie,
ktéra powinna zapewni¢, ze wybdér podmiotu przetwarzajgcego zostat
uzalezniony od zapewnienia wystarczajgcych gwarancji ochrony danych. W tym
celu Administrator stosuje testy oceniajgce stopien wdrozenia zasad ogdlnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

www.atalian.pl 3. Zawierana przez Administratora Danych umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych musi by¢ zgodna z postanowieniami art. 28 RODO, tj. w
szczegdlnosci okreslaé:
3.1. przedmiot powierzenia,
3.2. czas trwania powierzenia,
3.3. charakter i cel przetwarzania,
3.4. rodzaj powierzanych danych osobowych,
3.5. kategorie oséb, ktérych dane dotycza,
3.6. warunki podpowierzenia przetwarzania danych
3.7. obowigzki i prawa Administratora Danych,
3.8. obowigzki podmiotu przetwarzajacego
3.9. Zakres informacji dotyczgcych incydentu bezpieczenstwa, zezwalajgcy
Administratorowi w razie konicznosci wywigzania sie z obowigzkow
okreslonych w art. 33 i art. 34 RODO.
4. Umowa powierzenia powinna zosta¢ zawarta w formie pisemnej.
5. W przypadku, gdy elementy powierzenia przetwarzania danych wskazane w pkt
3 znajduja sie juz w zawartej z danym podmiotem umowie gtéwnej, nie ma
koniecznosci sporzgdzania dodatkowej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych.
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7.

gw 45B

10.

11.

12.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych podpisywana jest

zgodnie z zasadami reprezentacji Administratora Danych lub udzielonymi

petnomocnictwami.

Kazdorazowe dokonanie powierzenia danych osobowych musi zostac
obligatoryjnie odnotowane w rejestrze zawartych umoéw powierzenia

przetwarzania danych osobowych.

Administrator Danych ma prawo kontroli podmiotow przetwarzajgcych, ktérym
powierzyt przetwarzanie danych osobowych. Zgodnie z przyjetg procedurg

Administrator dokonuje inspekcji podmiotoéw przetwarzajgcych.

Administrator Danych w zakresie prowadzonej przez siebie dziatalnosci moze
przetwarza¢ rowniez dane osobowe powierzone przez podmioty, na rzecz
ktérych swiadczy ustugi. Przyjecie danych w powierzenie przez Administratora
Danych musi zostaé obligatoryjnie odnotowane w rejestrze kategorii czynnosci

przetwarzania danych osobowych.

W przypadku gdy Administrator na drodze zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych petni role podmiotu przetwarzajgcego,
nadaje pisemne upowaznienia swoim pracownikom i wspdtpracownikom do

przetwarzania powierzonych danych osobowych w zakresie zawartej umowy.

W sytuacji, gdy podmiot przetwarzajgcy zamierza podpowierza¢ dane osobowe,
szczegllnie poza obszar EOG jest zobowigzany do poinformowania

administratora danych o planowanym podpowierzeniu i uzyskaniu zgody.

Lista podmiotdw przetwarzajacych jest dostepna dla 0sdéb fizycznych, ktorych

dane zostaty powierzone.

5. UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOWYCH

Administrator Danych realizujac Polityke dopuszcza, by dane osobowe, ktérych
jest administratorem byty przekazywane innym administratorom w formie

udostepnienia danych.
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2. Udostepnienie danych osobowych moze nastgpic tylko w oparciu o co najmniej

jedng przestanke sposrod wskazanych w art. 6 RODO i / lub art. 9 RODO.

3. Podmioty lub kategorie podmiotdw, ktédrym udostepnia sie wskazane w
ATALIAN Poland Sp. z 0.0.

ul. Bularnia s H Ak
s1122 Krakow prowadzonym rejestrze udostepnlen

T: +4812 420 04 0O
F:+4812 420 04 30 4. Lista podmiotéw, ktédrym dane osobowe zostaty udostepnione, jest dostepna

Biuro w Warszawie: dla oséb fizycznych.

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl 6. WSPOLADMINISTROWANIE DANYMI OSOBOWYMI

www.atalian.pl

1. Administrator Danych w zakresie przetwarzania danych osobowych przyjat
model wspdtadministracji na mocy art. 26 RODO, zgodnie z ktérym podmiotami
wspotadministrujgcymi sa:

. Aspen sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie, przy ul. Bularnia 5, nr

KRS: 0000020314, NIP: 945-15-51-764, REGON: 351084255

. Atalian Service sp. z 0.0. siedzibg w (31-222) Krakowie przy ulicy
Bularnia 5, nr KRS: 0000575705, NIP: 9452186752, REGON: 362480643

. Atalian Poland sp. z 0. 0. z siedzibg w Krakowie przy ulicy Bularnia 5,
31-222 KRS 0000145144, NIP 677-216-30-53, REGON: 357685926

. Atalian Energy sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie przy ulicy
Bularnia 5, nr KRS 0000053650, NIP: 5211074707, REGON: 011824327

. Aspen Serwis sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie przy ulicy
Bularnia 5, nr KRS: 0000502197; NIP: 945-21-78-362, REGON: 123064536

. Aspen Holding sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie przy ulicy
Bularnia 5, nr KRS 0000589109, NIP 945-21-88-857; REGON: 363161986

. Atalian Cleaning sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie przy ulicy
Bularnia 5, nr KRS 0000832312, NIP: 945-22-34-540, REGON: 385710000

) Atalian Management Services sp. z 0.0. z siedzibg w (31-222) Krakowie
przy ulicy Bularnia 5, nr KRS: 0000832732, NIP: 945-22-34-646, REGON:
385745569

7. PROCEDURA ODBIERANIA ZGOD ORAZ INFORMOWANIA
0sOB

1. W kazdym przypadku pobierania danych bezposrednio od osoby, ktérej dane

dotyczg, Administrator Danych realizuje obowigzki okreslone w art. 13 RODO,
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2.

g’w 45B

za$ w przypadku pobieranie danych osobowych niebezposrednio od osoby

fizycznej, ktérej dane dotyczg, obowigzki okreslone w art. 14 RODO.

W kazdym przypadku pobierania danych z innych Zrédet niz osoba, ktérej dane
dotyczg, administrator danych informuje osobe, ktdrej dane dotyczg,
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz przy pierwszym kontakcie z osobg, ktérej
dane dotycza.

Ponadto ADO informuje osobe:

3.1. o przedtuzeniu ponad jeden miesigc terminu na rozpatrzenie zgdania tej
osoby.

3.2. o planowanej zmianie celu przetwarzania danych

3..3 przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania

3.4. o sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania danych (chyba
Ze bedzie to wymagato niewspdtmiernie duzego wysitku lub bedzie
niemozliwe)

3.5. o prawie sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych najpdzniej przy
pierwszym kontakcie z tg osobg, na zasadach okreslonych w RODO.

W kazdym przypadku odbierania zgody od osoby, ktérej dane dotycza, korzysta

sie z formularzy zgdd, informujac o prawie do wycofania zgody.

Administrator Danych dba o czytelnos¢ i styl przekazywanych informacji i

komunikacji z osobami, ktérych dane przetwarza.

Administrator Danych ufatwia osobom korzystanie z ich praw poprzez rézne
dziatania, w tym: zamieszczenie na stronie internetowej ADO informacji lub
odwotan (linkdw) do informacji o prawach oséb, sposobie skorzystania z nich w
Spodtce, w tym wymaganiach dotyczacych identyfikacji, metodach kontaktu ze

Spodtkg w tym celu, ewentualnym cenniku zgdan ,,dodatkowych” itp.

Administrator dba o dotrzymywanie prawnych terminéw realizacji obowigzkéw

wzgledem osdb.

Administrator wprowadza adekwatne metody identyfikacji i uwierzytelniania

0s6b dla potrzeb realizacji praw jednostki i obowigzkdw informacyjnych.

Administrator = dokumentuje  obstuge  obowigzkéw informacyjnych,

zawiadomien i zadan oséb.
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10. Administrator prowadzi rejestr zgdan osoéb fizycznych wraz z rejestrem

obowigzkéw okreslonych w art. 19 RODO.

ATAI.IAN‘Poiand Sp.z0.0.
N 8. REALIZACJA PRAW 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
T: +4812 420 04 0O
F: +4812 420 04 30

1. Administrator Danych uwzglednia w zachodzgcych w jego strukturze procesach
Biuro w Warszawie: przetwarzania danych osobowych, procedury i zasady utatwiajgce osobie,
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa ktdrej dane dotyczg, wykonywanie praw przystugujacych jej na mocy przepiséow

) ) RODO, w tym, w szczegdlnosci:
atalian@atalian.pl

www.atalian.pl

1.1. prawo do wycofania wyrazonej zgody (art. 7 ust. 3 RODO),
1.2 prawo dostepu przystugujgce osobie, ktérej dane dotyczg (art. 15
RODO).

1.2.1. Prawo dostepu do danych obejmuje:

a. prawo dostepu do danych;

b. prawo do informacji o:

. celu przetwarzania i kategorii przetwarzanych danych,

. okresie, przez ktéry dane majg by¢ przechowywane, a gdy
podanie go nie bedzie mozliwe, kryteriach ustalania tego okresu,
. przystugujacych podmiotowi danych uprawnieniach do

zgdania od Administratora sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania jej danych, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze wniesienia skargi do organu nadzorczego,

. zrédle pozyskania danych osobowych danej osoby jesli nie
zostaty zebrane od osoby, ktdrej dane dotycza,
. prawo do informacji, czy Administrator podejmuje wobec

podmiotu danych zautomatyzowane decyzje, w tym m.in. w oparciu
o profilowanie, a jesli tak, to réwniez informacje o zasadach ich
podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych
konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane
dotycza,

. odbiorcach danych, w przypadku szczegdlnym, tj. gdy sg one
przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, takze o odpowiednich zabezpieczeniach
zwigzanych z ich przekazaniem,

. prawo do uzyskania kopii danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu.

1.2.2. W przypadku osdb fizycznych, ktérych dane Administrator
przetwarza — prawo dostepu do danych realizowane jest poprzez
przekazanie zgdanych informacji na pismie lub drogg elektroniczna.
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W przypadku przekazywania informacji drogg elektroniczng
Pracownicy zobowigzani sg do zapewnienia, ze przesytane dane beda
zabezpieczone w odpowiedni sposéb zapewniajgcy bezpieczenstwo.

ATALIAN Poland $p. 2 0.0. 1.3. prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO).

ul. Bularnia s
31-222 Krakéw

ey ADO dokonuje sprostowania nieprawidtowych danych na zgdanie

F:+4812 420 04 30 osoby. ADO ma prawo odméwic sprostowania danych, chyba ze
osoba w rozsgdny sposdb wykaze nieprawidtowosci danych, ktérych

Biuro w Warszawie: o sprostowania sie domaga. W przypadku sprostowania danych ADO

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B i X R i . X

02-146 Warszawa informuje osobe o odbiorcach danych, na zgdanie tej osoby. Ponadto
ADO uzupetnia i aktualizuje dane na zgdanie osoby. ADO ma prawo

atalian@atalian.pl odmowi¢ uzupetnienia danych, jezeli uzupetnienie bytoby niezgodne

www.atalian.pl . . . . .
F z celami przetwarzanla danych (np. ADO nie musi przetwarzac

danych, ktdre sg Spoétce zbedne). ADO moze polegaé na
oswiadczeniu osoby co do uzupetnianych danych, chyba ze bedzie to
niewystarczajgce w sSwietle przyjetych przez Spotke procedur (np. co
do pozyskiwania takich danych), prawa lub zaistniejg podstawy, aby
uznac oswiadczenie za niewiarygodne.

1.4. prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym) (art. 17

RODO), Na zgdanie osoby ADO usuwa dane, gdy:

(1) dane nie sg niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane, ani
przetwarzane w innych zgodnych z prawem celach,

(2) zgoda na ich przetwarzanie zostata cofnieta, a nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania,

(3) osoba wniosta skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania tych
danych,

(4) dane byty przetwarzane niezgodnie z prawem,
(5) koniecznos¢ usuniecia wynika z obowigzku prawnego,

(6) zadanie dotyczy danych dziecka zebranych na podstawie zgody w celu
Swiadczenia ustug spoteczenstwa informacyjnego oferowanych
bezposrednio dziecku (np. profil dziecka na portalu spotecznosciowym,
udziat w konkursie na stronie internetowej).

ADO okresla sposdb obstugi prawa do usuniecia danych w taki sposdb, aby
zapewnic efektywng realizacje tego prawa przy poszanowaniu wszystkich
zasad ochrony danych, w tym bezpieczenstwa, a takze weryfikacje, czy nie
zachodzg wyjatki, o ktérych mowa w art. 17. ust. 3 RODO.

Jezeli dane podlegajgce usunieciu zostaty upublicznione przez Spoétke, ADO
podejmuje rozsgdne dziatania, w tym srodki techniczne, by poinformowac
innych administratorow przetwarzajacych te dane osobowe o potrzebie
usuniecia danych i dostepu do nich.
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W przypadku usuniecia danych ADO informuje osobe o odbiorcach danych,
na zgdanie tej osoby.

1.5. prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),
ATALIAN Poland Sp. z o.0.
il Buhmia‘; AR ADO dokonuje ograniczenia przetwarzania danych na zgdanie osoby, gdy:
31-222 Krakéw
T: +48 12 420 04 0O (1) osoba kwestionuje prawidtowos¢ danych — na okres pozwalajgcy

F: +48 12 420 04 30 P . [z
2 sprawdzi¢ ich prawidtowosg,
Biuro w Warszawie: (2) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg,
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B Lo ieciu d h b h. 3adai . . .
02-146 Warszawa sprzeciwia sie usunieciu danych osobowych, zgdajagc w zamian ograniczenia
ich wykorzystywania,

::;";:S:;“:I”P' (3) ADO nie potrzebuje juz danych osobowych, ale sg one potrzebne
osobie, ktérej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen,

(4) osoba wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania z przyczyn zwigzanych
z jej szczegdlng sytuacjg — do czasu stwierdzenia, czy po stronie ADO
zachodzg prawnie uzasadnione podstawy nadrzedne wobec podstaw
sprzeciwu.

W trakcie ograniczenia przetwarzania ADO przechowuje dane, natomiast
nie przetwarza ich (nie wykorzystuje, nie przekazuje), bez zgody osoby,
ktorej dane dotycza, chyba ze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego.

ADO informuje osobe przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania.

W przypadku ograniczenia przetwarzania danych ADO informuje osobe o
odbiorcach danych, na zadanie tej osoby.

1.6. prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO),

Na zadanie osoby ADO wydaje w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego lub
przekazuje innemu podmiotowi, jesli jest to mozliwe, dane
dotyczace tej osoby, ktére dostarczyta ona Spodice, przetwarzane na
podstawie zgody tej osoby lub w celu zawarcia lub wykonania
umowy z nig zawartej w systemach informatycznych ADO.

1.7. prawo sprzeciwu (art. 21 RODO),

Jezeli osoba zgtosi umotywowany jej szczegdlng sytuacjg sprzeciw
wzgledem przetwarzania jej danych, a dane przetwarzane sg przez
Spoétke w oparciu o uzasadniony interes ADO lub o powierzone
Spofce zadanie w interesie publicznym, ADO uwzgledni sprzeciw, o
ile nie zachodzg po stronie ADO wazne prawnie uzasadnione
podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec intereséw, praw i
wolnosci osoby zgtaszajgcej sprzeciw, lub podstawy do ustalenia,
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ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s

31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

dochodzenia lub obrony roszczen. Jezeli osoba zgtosi sprzeciw
wzgledem przetwarzania jej danych przez Spétke na potrzeby
marketingu bezposredniego (w tym ewentualnie profilowania), ADO
uwzgledni sprzeciw i zaprzestanie takiego przetwarzania.

1.8. prawo do niepodlegania decyzjom opartym na zautomatyzowanym
przetwarzaniu (art. 22 RODO).
Jezeli ADO przetwarza dane w sposéb automatyczny, w tym w
szczegdlnosci profiluje osoby, i w konsekwencji podejmuje wzgledem
osoby decyzje wywotujgce skutki prawne lub inaczej istotnie
wptywajgce na osobe, ADO zapewnia mozliwos$¢ odwotania sie do
interwencji i decyzji cztowieka po stronie ADO, chyba ze taka
automatyczna decyzja: jest niezbedna do zawarcia lub wykonania
umowy miedzy odwotujgcg sie osobg a Spodtka, lub jest wprost
dozwolona przepisami prawa, lub opiera sie na wyraznej zgodzie
odwotujgcej osoby.

Kazdy przypadek zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg, woli skorzystania
z praw przewidzianych w rozporzadzeniu Administrator danych rozpatruje

indywidualnie.

W przypadku realizacji prawa do sprostowania, usuniecia i ograniczenia
przetwarzania danych Administrator Danych niezwtocznie informuje odbiorcéw
danych, ktérym udostepnit on przedmiotowe dane, chyba ze jest to niemozliwe

lub bedzie wymagad niewspotmiernie duzego wysitku.

Realizujgc prawa oséb, ktorych dane dotyczg, ADO uwzglednia gwarancje
ochrony praw i wolnosci oséb trzecich. W szczegdlnosci w przypadku powziecia
wiarygodnej wiadomosci o tym, ze wykonanie zgdania osoby o wydanie kopii
danych lub prawa do przeniesienia danych moze niekorzystnie wptynaé¢ na
prawa i wolnosci innych oséb (np. prawa zwigzane z ochrong danych innych
osbb, prawa wtasnosci intelektualnej, tajemnice handlowga, dobra osobiste),
ADO moze sie zwrdcié do osoby w celu wyjasnienia watpliwosci lub podjgc inne

prawem dozwolone kroki, facznie z odmowg zadoséuczynienia zadaniu.

Administrator danych odmawia realizacji praw oséb, ktérych dane dotycza,
jezeli mozliwo$¢ taka wynika z przepiséw rozporzadzenia, jednak kazda
odmowa realizacji praw oséb, ktérych dane dotyczg, wymaga uzasadnienia z

podaniem podstawy prawnej wynikajgcej z rozporzadzenia.
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ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s

31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl

Administrator danych kazdorazowo (podczas zbierania danych, a takze przy

obstudze wnioskow o realizacje naleznych praw) informuje podmiot danych o
prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z

siedzibg w (00-193) Warszawie, przy ul. Stawki 2 na podstawie art. 77 RODO.

D. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

www.atalian.pl

Administrator Danych zapewnia odpowiedni poziom bezpieczeristwa danych,
w tym:

do przetwarzania danych dopuszcza wytgcznie osoby upowaznione oraz

podmioty, ktérym przetwarzanie powierzyt na podstawie umow powierzenia

zobowigzuje osoby upowaznione do przestrzegania zasad bezpieczerstwa

danych zgodnie z przyjetymi u siebie procedurami

przeprowadza analizy ryzyka dla czynnosci przetwarzania danych lub ich
kategorii i dostosowuje srodki ochrony danych do ustalonego ryzyka, ktére

monitoruje zgodnie z przyjeta u siebie procedura.

przeprowadza oceny skutkéw dla ochrony danych tam, gdzie ryzyko naruszenia
praw i wolnosci oséb jest wysokie, nadto biezgco monitoruje komunikaty
Prezesa Urzedu Ochrony Danych okreslajgce procesy, ktory bedg wymagac

przeprowadzenia takiej analizy

realizuje grupowy (koncernowy) system zarzadzania bezpieczeristwem
informacji - Grupowej Instrukcji Organizacyjnej - Dyrektywa Bezpieczeristwa

Informacji GOA6; GOA11; RL-01-04

stosuje procedury pozwalajagce na identyfikacje, ocene i zgtoszenie
zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych Urzedowi Ochrony Danych —

posiadajgc wdrozong ocene wg metodologii ENISA, zarzadza incydentami

inicjuje audyty zgodnosci przetwarzania danych i ewaluacje dokumentacji

przetwarzania danych
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8. W przypadku uruchomienia nowych aplikacji zwigzanych z przetwarzaniem

danych osobowych dokonuje ocen okreslonych w art. 25 RODO, tzw. domyslnej

ochrony danych i ochrony danych na etapie projektowania
ATALIAN Poland Sp. z 0.0.

Uk Bulathia 5 9.  Stosuje zatwierdzony przez Zarzad plan ciagtosci dziatania
31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie: 1. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W FAZIE PROJEKTOWANIA
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B .

02-146 Warszawa ORAZ DOMYSLNA OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
atalian@atalian.pl 1. Administrator Danych wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne,

www.atalian.pl

zaprojektowane w celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych, nadania
przetwarzaniu danych niezbednych zabezpieczen oraz zapewnieniu ochrony

praw osob, ktorych dane dotycza.

2. Wdrazajgc odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne Administrator

Danych uwzglednia:

2.1. stan wiedzy technicznej,

2.2. koszt wdrazania,

2.3. charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania danych,

2.4. ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym

prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia wynikajace z

przetwarzania.

3. Administrator Danych wdraza takie srodki techniczne i organizacyjne, aby
domyslnie przetwarzane byty wytgcznie te dane osobowe, ktdre sg niezbedne
dla osiggniecia okreslonego celu przetwarzania, biorgc pod uwage: ilosé
zbieranych danych osobowych, ich zakres, okres ich przechowywania oraz ich

dostepnosc dla innych osob.

4. W szczegdlnosci stosowane srodki techniczne i organizacje muszg zapewnic, by

domyslnie dane osobowe nie byty udostepniane nieokreslonej liczbie oséb.

5. Administrator zarzgdza zmianami wptywajgcymi na prywatnosé. W tym celu
procedury uruchamiania nowych projektéw i inwestycji w Spétce uwzgledniaja

koniecznos¢ oceny wptywu zmiany na ochrone danych, analize ryzyka,
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6.

zapewnienie prywatnosci (a w tym zgodnosci celéw przetwarzania,

bezpieczenstwa danych i minimalizacji) juz w fazie projektowania zmiany,

inwestycji czy na poczatku nowego projektu (tzw. zasada privacy by design).

W pierwsze] kolejnosci, Administrator Danych rozwaza, czy cel jakiemu ma
stuzy¢ projektowane rozwigzane jest mozliwy do osiggniecia bez koniecznosci

przetwarzania danych osobowych. Jesli tak, nalezy wybrac takie rozwigzanie.

Administrator Danych zapewnia, aby spetnienie warunkéw wskazanych
powyzej byto odpowiednio udokumentowane np. w formie projektu, notatki,
maila, raportu z przeprowadzonych testow systemu informatycznego, wydruku

z ekranu systemu.

Ogdlny opis organizacyjnych i technicznych s$rodkéw bezpieczenstwa

wdrozonych w strukturze Administratora Danych jest poufny.

2. ANALIZY RYZYKA | ADEKWATNOSCI SRODKOW
BEZPIECZENSTWA

ADO przeprowadza i dokumentuje analizy adekwatnosci srodkéw
bezpieczenstwa danych osobowych. W tym celu:

zapewnia odpowiedni stan wiedzy o bezpieczeinstwie informacji,
cyberbezpieczenstwie i ciggtosci dziatania — wewnetrznie lub ze wsparciem

podmiotéw wyspecjalizowanych;

kategoryzuje dane oraz czynnosSci przetwarzania pod katem ryzyka, ktére

przedstawiajg;

przeprowadza analizy ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych dla
czynnosci przetwarzania danych lub ich kategorii. Administrator analizuje
mozliwe sytuacje i scenariusze naruszenia ochrony danych osobowych,
uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania, ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym prawdopodobieristwie wystgpienia i

wadze zagrozenia.

ustala mozliwe do zastosowania organizacyjne i techniczne S$rodki
bezpieczenstwa i ocenia koszt ich wdrazania. W tym Administrator ustala

przydatnosc i stosuje takie srodki i podejscie, jak:
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5.1. pseudonimizacja,

5.2. szyfrowanie danych osobowych,
ATALIAN Poland Sp. z 0.0. 5.3. inne $rodki cyberbezpieczenstwa sktadajace sie na zdolnosé do ciaggtego
ul. Bularnia s
31222 Krakow zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
T: +4812 420 04 0O
F:+4812 420 04 30 systemow i ustug przetwarzania,
Biuro w Warszawie: 5.4. srodki zapewnienia ciggtosci dziatania i zapobiegania skutkom

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B

ERda Warai v katastrof, czyli zdolnosci do szybkiego przywrdcenia dostepnosci

dtalian@atsian. danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub

www.atalian.pl .
technicznego.

5. W przypadku transgranicznego przetwarzania danych osobowych
Administrator stosuje srodki okreslone w rozdziale V RODO.

3. OCENA SKUTKOW DLA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH DPIA
(DATA PROTECTION IMPACT ASSESSMENT)

1. Administrator Danych dokonuje oceny skutkéw dla ochrony danych w celu
opisania przetwarzania danych osobowych oraz oceny jego koniecznosci i
proporcjonalnosci, a takze wcelu wspomagania zarzgdzania ryzykiem
naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych wynikajgcym z przetwarzania ich

danych osobowych.

2. W strukturze Administratora Danych ocena skutkéw dla ochrony danych
osobowych stanowi narzedzie rozliczalnosci utatwiajace przestrzeganie
wymogow okreslonych w RODO, a takze wykazanie, ze podjeto odpowiednie

srodki w celu zapewnienia przestrzegania przepiséw RODO.

4. INCYDENTY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Kazda osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych zobowigzana jest
do powiadamiania o stwierdzeniu podatnosci lub wystgpieniu incydentu
bezposredniego przetozonego lub Specjaliste ds. ochrony danych.

2. Do typowych podatnosci bezpieczenstwa danych osobowych nalezg:

2.1. niewtasciwe zabezpieczenie fizyczne pomieszczen, urzadzen i dokumentéw;
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2.2. niewtfasciwe zabezpieczenie sprzetu IT, oprogramowania przed wyciekiem,
kradziezg i utratg danych osobowych;

2.3 nieprzestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przez pracownikow (np.
niestosowanie zasady czystego biurka / ekranu, ochrony haset, niezamykanie
pomieszczen, szaf, biurek);

ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s

31-222 Krakéw 3. Do typowych incydentdw bezpieczenstwa danych osobowych naleza:
T: +4812 420 04 0O
F:+4812 420 04 30 3.1. zdarzenia losowe zewnetrzne (pozar obiektu/pomieszczenia, zalanie wodg,

utrata zasilania, utrata tgcznosci);

e e 3.2. zdarzenia losowe wewnetrzne (awarie serwera, komputeréw, twardych

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45

02-146 Warszawa dyskow, oprogramowania, pomytki informatykéw, uzytkownikow, utrata /
zagubienie danych);
atalian@atalian.pl 3.3. umyslne incydenty (wtamanie do systemu informatycznego lub

www.atalian.pl . , o . . L L
pomieszczen, kradziez danych/sprzetu, wyciek informacji, ujawnienie danych

osobom nieupowaznionym, $wiadome zniszczenie dokumentéw/danych,
dziatanie wirusow i innego szkodliwego oprogramowania).

4. W przypadku stwierdzenia wystgpienia incydentu, Administrator prowadzi
postepowanie wyjasniajgce, w toku ktérego:
4.1. ustala zakres i przyczyny incydentu oraz jego ewentualne skutki;

4.2. inicjuje ewentualne dziatania dyscyplinarne;

4.3. dziata na rzecz przywrdcenia dziatan organizacji po wystgpieniu
incydentu;

4.4, rekomenduje dziatania prewencyjne (zapobiegawcze) zmierzajgce do
eliminacji podobnych incydentéw w przysztosci lub zmniejszenia strat w
momencie ich zaistnienia.

4.5. zawiadamia osoby, ktérych dane dotyczg, w przypadku wystgpienia
wobec nich naruszen skutkujgcych ryzykiem naruszenia ich praw lub
wolnosci, chyba ze zastosowat $Srodki eliminujgce prawdopodobiernstwo
wysokiego ryzyka wystgpienia ww. naruszenia.

5. Administrator dokumentuje powyzsze wszelkie naruszenia ochrony Danych
osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego
skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

6. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych skutkujgcego
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, administrator bez
zbednej zwtoki —w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po
stwierdzeniu naruszenia — zgfasza je Prezesowi Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7. Zabrania sie Swiadomego lub nieumys$lnego wywotywania incydentéw
przez osoby upowaznione do przetwarzania danych.

5. AUDYTY ZGODNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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1. Celem audytéw wewnetrznych jest ocena, czy system ochrony danych osobowych

ATALIAN Poland Sp. z 0.0.
ul. Bularnia s

31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

jest skutecznie wdrozony i funkcjonuje zgodnie z wymaganiami RODO. Audyty
prowadzone sg w sposdb obiektywny i bezstronny.

Audyty przeprowadzane s3 wedtug opracowanego planu audytéw.
Przygotowany plan audytéw musi ujmowac kazdorazowo okres nie krétszy niz
rok z zaznaczeniem, ze musi on obejmowac co najmniej jeden proces wskazany
w prowadzonym rejestrze czynnosci przetwarzania. W przypadku gdy proces

ten jest powierzony, prowadzi sie rowniez kontrole podmiotu

atalian@atalian.pl przetwarzajgcego.
www.atalian.pl

3. Plan audytéw przygotowywany jest w formie elektronicznej i jest
przedstawiany Administratorowi Danych nie pdzZniej niz na dwa tygodnie przed
dniem rozpoczecia okresu objetego planem.

4. Administrator wyznacza audytora do przeprowadzenia audytu z
uwzglednieniem zasady, ze audytorzy nie audytujg wtasnej pracy.

5. W planie audytow uwzglednia, w szczegdlnosci:

5.1. przedmiot, zakres oraz termin przeprowadzenia poszczegdlnych
audytow oraz sposoéb i zakres ich dokumentowania,

5.2. procesy przetwarzania danych osobowych objete audytem,

5.3. koniecznos¢ weryfikacji zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z:
5.3.1.  zasadami przetwarzania danych osobowych,
5.3.2.  zasadami dotyczgcymi zabezpieczenia danych osobowych,
5.3.3.  zasadami przekazywania danych osobowych.

6. Audytor realizuje dziatania audytowe majace na celu uzyskanie obiektywnych
dowoddéw potwierdzajgcych poprawnos¢ realizowanych zadan, procedur,
polityk, zabezpieczen, celéw,
spetniania wymagan RODO.

7. W przypadku stwierdzenia uchybien majgcych wptyw na skuteczno$¢ dziatania
systemu ochrony
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danych zgodnego z RODO, audytor identyfikuje tzw. uchybienia lub
spostrzezenia

8. Po zakoniczeniu audytu, przygotowuje sie dla Administratora Danych,
AlT»;l-:AN‘Poiandsp-mo- sprawozdanie w tym zakresie. Sprawozdanie sporzgdzane jest w postaci
ul. bularnia 5
grazn Krakow elektronicznej albo w postaci papierowe;.

T: +4812 420 04 0O
F: +4812 420 04 30

E. RETENCJA DANYCH OSOBOWYCH

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

1. Dla kazdego rozpoznanego procesu przetwarzania danych osobowych

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

(czynnosci przetwarzania) nalezy okres$la¢ okres, przez ktéry dane
osobowe, przetwarzane w ramach tego procesu, beda
przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego

okresu.

2. Kryteria ustalania okresu, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ okres$lane

W ponizszy sposoéb:

a. do czasu zakonczenia realizacji umowy i zwigzanych z tym

roszczen;
b. do czasu wycofania zgody lub zgtoszenia sprzeciwu;
C. przez okres wymagany przez przepis prawa.

3. W stosunku do tych samych danych mogg miec zastosowanie rdzne
terminy retencji przechowywanie danych moze wynika¢ z obowigzku
natozonego na administratora danych, wynikajgcego z przepisow
prawa (np. ustawy o rachunkowosci) a z drugiej natomiast strony ten
sam dokument moze by¢ podstawa dla administratora do dochodzenia
roszczen lub obrony przed nimi - a wtedy mamy do czynienia
uzasadnionym interesem administratora jako odrebng podstawg

(termin moze by¢ dtuzszy).

4. W sytuacji, gdy do danych osobowych zastosowanie bedg miaty rézne

terminy retencji, a termin wynikajacy z obowigzku natozonego na
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ATALIAN Poland Sp.z 0.0. 5.

ul. Bularnia s
31-222 Krakéw

T: +4812 420 04 0O 6.

F: +4812 420 04 30

Biuro w Warszawie:
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

administratora jest terminem dtuzszym nalezy przechowywac dane

zgodnie z tym dtuzszym terminem retencji.
Ustalony czas ADO konsultuje z Prawnikiem.
ADO zamieszcza informacje o ustalonych czasach retencji w:

a. ,Wykazie retencji danych osobowych” — polityka retencji i

usuwania danych osobowych oraz ich archiwizacji
b. Rejestrze czynnosci przetwarzania danych osobowych

Informacje dotyczace ustalonego czasu, przez ktéry dane osobowe
beda przechowywane, lub kryteria ustalania tego okresu nalezy
zamieszcza¢ w klauzulach informacyjnych podczas realizacji procesu
zbierania danych osobowych, zaréwno bezposrednio od osoby, ktorej
dane dotyczg zgodnie z art. 13 RODO oraz w sytuacji zbierania danych

z innych zrédet zgodnie z art. 14 RODO.

W przypadku zmiany celu przetwarzania danych lub zmiany kryterium
ustalenia czasu retencji konieczna jest ocena celu, adekwatnoscii czasu

przetwarzania danych w odniesieniu do nowego celu.

Obowigzek usuniecia danych osobowych zalezy od wystgpienia
okreslonego zdarzenia (ktére powigzane jest z okreslonym celem

przetwarzania danych):

a. od cofniecia zgody przez osobe, ktérej dane dotyczg — jezeli
podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
i/lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO

b. od wyrazenia sprzeciwu przez osobe, ktorej dane dotyczg —
jezeli podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne w celu realizacji
uzasadnionego interesu administratora (w celu prowadzenia

marketingu bezposredniego);
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c. od przedawnienia roszczen — jezeli dane byty uprzednio

przetwarzane w celu realizacji umowy;

ATALIAN Poland Sp.z 0.0. d. od uptywu terminéw wynikajgcych z przepiséw o prawa — w
ul. Bularnia s
grazn Krakow odniesieniu do danego procesu przetwarzania danych.

T: +4812 420 04 0O
F: +4812 420 04 30

10. Stuzba IT ustala w porozumieniu z Administratorem okresla zasady
Biuro w Warszawie:

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 458 dotyczgce usuwania badZz anonimizacji danych, ktore sg przetwarzane
02-146 Warszawa

w systemie informatycznym.

atalian@atalian.pl
www.atalian.pl

11. Administrator okresowo monitoruje realizacje wymogdw dotyczacych

usuwania lub anonimizacji danych osobowych.

F. PRZEGLADY | AKTUALIZACJA POLITYKI OCHRONY DANYCH

1. Polityka podlega okresowemu przegladowi pod katem jej adekwatnosci,

nie rzadziej niz raz do roku.

2.  Przegladu Polityki dokonuje Specjalista ds. ochrony danych osobowych

wraz z Administratorem

3.  Przeglad powinien obejmowaé, w szczegdlnosci ocene adekwatnosci
Polityki do:
3.1. proceséw funkcjonujgcych w strukturach Administratora Danych,
3.2. obowigzujgcych przepiséw prawa odnoszgcych sie do ochrony

danych osobowych, ktérym podlega Administrator Danych.

4. W kazdym przypadku, gdy zmianie ulegajg przepisy prawa bedgce
zréodtem wskazanych w Polityce obowigzkéow lub zaistniejg istotne
zmiany faktyczne w ramach struktury Administratora Danych jest

niezwtocznie wykonywany przeglad Polityki a sama Polityka -

aktualizowana.

G. Zataczniki
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1. Administrator publikuje na stronie: www.atalian.pl obowigzki informacyjne
dla poszczegdlnych osdb fizycznych, ktérych dane sg przetwarzane w
okreslonym procesie.

ATALIAN Poland sp.zo.0. 2+ PUblikowane obowigzki informacyjne okreslone art. 13 RODO dotycza:

ul. Bularnia s

31-222 Krakow * Obowigzek informacyjny dla kandydatéw do pracy
Bt e o * Obowiazek informacyjny Podwykonawcéw

* Obwigzek informacyjny dla uzytkownikéw strony www
Biuro w Warszawie: * Obowigzek informacyjny dla dostawcéw ustug
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45B
02-146 Warszawa * Opis polityki ciasteczek - pliki cookies

— Polityka obowigzuje od 25 maja 2018 roku, aktualizowana w dniu 22
www.atalian.pl Iistopada 2020 roku
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