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ATALIAN

Grupa ATALIAN wspiera dziatania sponsoringowe, darowizny lub dziatania patronackie zgodne ze
swojg strategig, majgc na celu promowanie swoich wartosci i wzmacnianie wizerunku, przy
jednoczesnym dbaniu o zapewnienie zgodnosci takiego podejscia ze swoimi zobowigzaniami.

Dziatalno$¢ obejmujgca sponsoring, darowizny i patronat prowadzona w imieniu Grupy ATALIAN jest
mozliwa tylko wtedy, gdy jest dozwolona przez obowigzujgce przepisy prawa i nie narusza scistej
neutralnosci religijnej, politycznej i Swiatopoglgdowej, ktérg Grupa stosuje w ramach swojej
dziatalnosci. Dziatalnos$¢ taka musi by¢ réwniez prowadzona zgodnie z niniejszg polityka.

Sponsoring: "wsparcie materialne wydarzenia, osoby, produktu lub organizacji w celu uzyskania
bezposredniej korzysci. Dziatania sponsoringowe majg na celu promowanie wizerunku sponsora i

obejmujg wskazanie jego nazwiska lub marki".*

Dziatalnos¢ sponsoringowa musi by¢ uzasadniona legalnym i wiarygodnym celem komercyjnym oraz
podejmowana specjalnie w celu realizacji strategii komunikacyjnej Grupy ATALIAN i strategii marki
ATALIAN. Rekompensata, ktérg Grupa ATALIAN otrzyma w zamian, musi by¢ precyzyjnie okreslona
i proporcjonalna do kwoty udzielonego sponsoringu.

Organizacja bedaca beneficjentem: organizacja czerpigca korzysci z darowizny, patronatu lub
dziatania sponsoringowego.

Patronat: wsparcie materialne, udzielone bez bezposredniej rekompensaty ze strony beneficjenta,
wobec dziatan (pracy) lub osoby wykonujgcej dziatalnos¢ w interesie ogdlnym.

Patronat przybiera forme darowizny (w gotéwce, w naturze lub w formie kompetencji) na rzecz
organizacji w celu wsparcia dziatalnosci uzytecznosci publicznej. Jesli beneficjent kwalifikuje sie do
odliczenia sponsoringu, darowizna uprawnia darczyncéw (firmy i osoby fizyczne) do pewnych ulg
podatkowych.

Darowizny i sponsoring muszg by¢ przekazywane w ramach wolontariatu. Wolontariat
charakteryzuje sie uczestnictwem w akcjach i dziatalnosci organizacji charytatywnej bez
rekompensaty lub jakiegokolwiek wynagrodzenia w jakiejkolwiek formie.

Komitet ds. Patronatu i Sponsoringu: organ Grupy ATALIAN odpowiedzialny za badanie i
zatwierdzanie wnioskéw o patronat i sponsoring, ktdry zbiera sie zgodnie z niniejszg polityka (zwany
dalej réwniez Komitetem).

Lider projektu: osoba, ktéra sktada wniosek dotyczacy sponsoringu do Komitetu ds. Patronatu i
Sponsoringu oraz ktora jest odpowiedzialna za jego monitorowanie w Dziale Compliance.

! Dekret z dnia 6 stycznia 1989 r. w sprawie terminologii ekonomicznej i finansowej
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3 Zakres niniejszej polityki

Niniejsza polityka ma zastosowanie do wszystkich spétek i spdétek zaleznych Grupy Atalian,
niezaleznie od miejsca ich siedziby i jej potozenia geograficznego.

4 Przeglad dziatan patronackich i sponsoringowych

4.1 Wniosek

4.1.1 Pierwszy wniosek

Aby wniosek zostat uznany za dopuszczalny przez Dziat Compliance przed jego przedstawieniem
Komitetowi ds. Patronatu i Sponsoringu, musi mie¢ uzasadniony i wiarygodny charakter komercyjny
oraz umozliwiaé realizacje strategii komunikacji marki Grupy ATALAN.

Zamierzone przeznaczenie Srodkéw finansowych musi by¢ jasne i przejrzyste, a tozsamos$é odbiorcy
i przeznaczenie srodkdw muszg by¢ jasno okreslone i udokumentowane.

Wktad lub darowizna nie moze by¢ wptacona na rzecz osoby fizycznej ani na jej rachunek bankowy,
lecz na rzecz organizacji beneficjenta lub na rachunek bankowy tej organizacji.

Projekt nie moze by¢ powigzany z partig polityczng lub stowarzyszeniem o celach politycznych i nie
moze umozliwiaé osobistego wzbogacenia sie lub uzyskania osobistych korzysci przez
przedstawiciela Grupy ATALIAN.

Procedura rozpatrywania kazdego wniosku o patronat lub sponsoring obejmuje przygotowanie pliku
przedstawianego Komitetowi ds. Patronatu i Sponsoringu, ktéry zatwierdza lub odrzuca ztozony
whniosek.

Whniosek nalezy ztozyé za pomocg formularza dostepnego w Dziale Compliance lub bezposrednio
online na portalu Atalink [https://atalink.atalian.com/politiques-compliance/] i zawartego w
Zataczniku nr 1 do niniejszej polityki.

Wymagane dokumenty sg nastepujace:

° list, wiadomos¢ e-mail lub broszura prezentacyjna od organizacji bedgcej beneficjentem,
wyjasniajgca projekt sponsoringu;

° Dokument poswiadczajgcy istnienie organizacji zgodnie z prawem (np. odpis z wtasciwego
rejestru lub rownowazny dokument),

° Statut organizacji uwzgledniajgcy wszelkie ostatnie zmiany (petna kopia oryginatu statutu
organizacji beneficjenta lub rownowazny dokument w zaleznosci od kraju rejestracji
organizacji beneficjenta) w celu oceny waznosci prawnej jej zatozenia;

° wykaz beneficjentow rzeczywistych (wycigg z rejestru beneficjentow rzeczywistych)
organizacji bedacej beneficjentem lub rownowazny dokument, w zaleznosci od kraju, w
ktédrym organizacja bedaca beneficjentem jest zarejestrowana;
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° zaswiadczenie o prowadzonym rachunku bankowym, na ktéry zostanie wptacona kwota;

° kazdy inny dokument, ktéry bedzie obrazowat, konkretyzowat projekt patronatu i
sponsoringu.

Tylko kompletne wnioski zostang przedstawione Komitetowi ds. Patronatu i Sponsoringu, ktéry
zbiera sie w celu podjecia decyzji raz w miesigcu. Dokumenty te muszg zosta¢ przekazane co
najmniej 4 dni robocze przed datg posiedzenia Komitetu. W przeciwnym razie, w zaleznosci od skali
dziatalnosci, Dziat Compliance zastrzega sobie prawo do nieumieszczenia sprawy w porzadku obrad
Komitetu.

Kompletne zgtoszenia nalezy sktada¢ co najmniej osiem tygodni przed datg wydarzenia, ktére ma
by¢ sponsorowane/wspierane. Niektore dokumenty mogg wymagac¢ wymiany informac;ji z Dziatem
Compliance, beneficjentem i/lub wnioskodawcy, co moze skutkowaé wydtuzeniem czasu
rozpatrywania wnioskéw.

Celem oceny strony trzeciej przeprowadzanej przez Dziat Compliance jest zapewnienie, aby
organizacja bedgca beneficientem i jej beneficjenci rzeczywisci nie podlegali sankcjom
miedzynarodowym, nie byli skazani za naruszenie zasad uczciwosci lub nie byli przedmiotem
toczacych sie postepowan karnych w zwigzku z naruszeniami zasad uczciwosci. Takie dziatania
umozliwiajg réwniez upewnienie sie co do ich moralnosci i reputacji oraz, w miare mozliwosci,
zidentyfikowanie potencjalnych konfliktéw intereséw lub oséb zajmujacych eksponowane
stanowiska polityczne.

Ocena ta moze obejmowac, w razie koniecznosci, rozmowe z przedstawicielami organu bedacego
beneficjentem.

Wyniki przeprowadzonych badan sg dokumentowane zgodnie z politykg oceny stron trzecich.
4.1.2 Whnioski o przedtuzenie — procedura uproszczona

Whnioski o odnowienie dziatalnosci patronackiej i sponsoringowej odnoszacej sie do operacji
uprzednio zatwierdzonych przez Komitet, muszg stanowi¢ podstawe do przygotowania
dokumentacji przestanej do Dziatu Compliance. Poza dokumentami, o ktérych mowa powyzej,
muszg one zawiera¢ elementy mogace uzasadnic interes Grupy w transakgji.

Przez wniosek o odnowienie rozumie sie wniosek o przyznanie patronatu lub sponsoringu
zatwierdzony przez Komitet na okres krotszy niz trzy lata, przy czym zgoda zostata udzielona na
podobnych warunkach (tj. dla tego samego beneficjenta, ktérego zarzad i/lub cztonkowie zarzadu,
jesli jest to stowarzyszenie, nie zmienili sie, na te samg kwote +/- 10% i ten sam zakres).

Whnioski te sg przedstawiane Komitetowi ds. Patronatu i Sponsoringu w uproszczony sposob, bez
obecnosci lidera projektu w celu formalnego zatwierdzenia. Dziat Compliance moze w razie potrzeby
zazgdaé obecnosci lidera projektu.

Kazdy wniosek o przedtuzenie dziatalnosci patronackiej lub sponsoringowej ztozony 3 lata wstecz
lub wczesniej, musi zosta¢ przedstawiony Komitetowi ds. Patronatu i Sponsoringu przez
whnioskodawce zgodnie ze standardowg procedura.
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Obowigzujgce terminy pozostajg takie same jak te wymienione w pkt 4.1.1.

Kazdy wniosek o wyzszg kwote lub inny zakres bedzie musiat zostaé rozpatrzony zgodnie ze
standardowg procedura.

4.2 Zatwierdzanie lub odrzucanie wnioskdw przez Komitet ds. Patronatu i
Sponsoringu

W przypadku, gdy wniosek zostanie uznany za dopuszczalny przez Dziat Compliance, a ocena
zewnetrzna nie wykazata zadnych punktéw blokujacych, lider projektu lub jego przetozony zostaje
zaproszony do przedstawienia swojego wniosku na comiesiecznym posiedzeniu Komitetu ds.
Patronatu i Sponsoringu.

Lider projektu jest informowany drogg mailowa o zatwierdzeniu lub odrzuceniu jego wniosku.
Protokdt z posiedzenia Komitetu ds. Patronatu i Sponsoringu musi byé dotgczony przez lidera
projektu do faktury lub wniosku o przelew w momencie dokonania ptatnosci.

Protokot z posiedzenia Komitetu ds. Patronatu i Sponsoringu sporzadzany jest przez Dziat
Compliance.

4.3 Podpisanie umowy sponsorskiej

Po zatwierdzeniu wniosku przez Komisje, lider projektu musi wypetni¢ umowe sponsorska, ktéra
zostanie przestana do niego przez Dziat Compliance lub Dziat Prawny. Umowa musi by¢ doktadnym
odzwierciedleniem tego, co zostato przedstawione i zatwierdzone przez Komitet ds. Patronatu i
Sponsoringu.

Wszystkie obowigzki kazdej ze stron muszg by¢ opisane w sposdb precyzyjny i szczegdétowy oraz
poprzez jasne wyjasnienie celu dziatania i warunkéw finansowych darowizny lub dziatania
sponsoringowego (doktadna kwota, metoda ptatnosci, cel ptatnosci, konkretny dowdd realizacji
projektu, itp.).

Umowa musi bezwzglednie wymieniac korzysci medialne oczekiwane w przypadku sponsoringu oraz

okresla¢ dowdd realizacji projektu wspieranego przez Grupe ATALIAN, ktéry nalezy uzyskaé po
zakoniczeniu wydarzenia, dziatania lub projektu.

Umowa ta bedzie rowniez musiata zosta¢ sprawdzona przez Dziat Prawny Grupy przed jej
podpisaniem.

4.4 Monitorowanie wykonania operacji

Lider projektu musi uzyska¢ dowody realizacji sponsorowanego projektu (zdjecia, publikacje itp.) i
przestac je do Dziatu Compliance w celu archiwizacji.
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W przypadku sponsoringu uprawniajgcego do ulgi podatkowej, beneficjent darowizny musi
wystawi¢ pokwitowanie podatkowe (we Francji formularz Cerfa nr 11580*03 dostepny na stronie
internetowej Ministerstwa Finansow) i przestaé je do lidera projektu. Ten ostatni przekaze je do
Dziatu Finansowego Grupy ATALIAN, a takze do Dziatu Compliance.

5 Role i obowigzki

5.1 Komitet Patronatu i Sponsoringu

Jest to organ Grupy ATALIAN odpowiedzialny za rozpatrywanie i zatwierdzanie wnioskdw o patronat
i sponsoring. Zbiera sie raz w miesigcu (w kazdg pierwszg srode miesigca, z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy) na zaproszenie Sekretarza Generalnego Grupy i podejmuje decyzje w sprawie
ztozonych do niej wnioskéw o patronat i sponsoring.

W jego sktad wchodzi:

Prezes Wykonawczy Grupy ATALIAN w przypadku wnioskéw powyzej 30.000€;
e Sekretarz Generalny Grupy;

e Miedzynarodowy Dyrektor Zarzgdzajacy;

e Dyrektor Zarzadzajacy we Francji;

e Gtéwny Radca Prawny Grupy;

e Dyrektor ds. Cleaning we Francji;

e Dyrektora Administracyjny i Finansowy kraju, ktérego dotyczy wniosek;

e Kierownik ds. Komunikacji w Grupie;

e Dyrektor ds. Zakupow w Grupie;

e Dyrektor ds. Compliance Grupy.

5.2 Lider projektu

Sktada on wniosek o sponsoring do Komitetu, uzyskuje i przesyta do Dziatu Compliance dowdd
realizacji projektu sponsoringowego zatwierdzonego przez Komitet ds. Patronatu i Sponsoringu oraz
- w stosownych przypadkach - przesyta pokwitowanie podatkowe do Dziatu Finansowego. Prosi o
opfacenie faktury zgodnie z projektem sponsoringowym zatwierdzonym przez Komitet ds. Patronatu
i Sponsoringu.

5.3 Dyrekcja ds. Compliance

Czuwa ona nad tym, aby dokumentacja wniosku byta kompletna i dopuszczalna, przeprowadza
ocene strony trzeciej w odniesieniu do podmiotu bedgcego beneficjentem i jego beneficjentéw
rzeczywistych, a takze sporzadza i przekazuje protokét z posiedzenia Komitetu.
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Dokumentuje rowniez wszystkie otrzymane wnioski i zarzgdza wskaznikami, ktore sg przekazywane
co p6t roku do organu zarzgdzajgcego Grupa.

5.4 Dyrekcja ds. Finanséw

Wydatki zwigzane z patronatem i sponsoringiem ewidencjonuje na dedykowanym koncie i w razie
potrzeby otrzymuje pokwitowanie podatkowe za czynnosci dajgce prawo do ulgi podatkowe;.
Dokonuje zaptaty w ramach realizacji projektu sponsoringowego na podstawie faktury przestanej do
niego przez lidera projektu.

6 Ewidencja ksiegowa

Wydatki zwigzane z patronatem i sponsoringiem muszg by¢ rozliczane na specjalnych kontach
ksiegowych w kazdym kraju, co pozwala na $ledzenie transakgji.

Jakiekolwiek rozliczenie wydatkéw patronackich lub sponsoringowych lub ptatnosci za te operacje

moze by¢ dokonane wytgcznie przez dziat ksiegowosci Grupy ATALIAN wraz z protokotem Komitetu
ds. Patronatu i Sponsoringu zatwierdzajagcym wniosek.

7 Kontrole i audyt

Monitorowanie zgodnosci z niniejszg polityka jest zintegrowane z planem kontroli poziomu 2 i 3
przedstawionym organowi zarzadzajgcemu.

8 Kontynuacja

Data Akcja

2024 Przyjecie polityki

2025 Projekt rewizyjny — Dziat Compliance Grupy

11/03/2025 Przeglad dokonany przez Sekretarza Generalnego Grupy
25/03/2025 Przeglad dokonany przez Prezesa

28/03/2025 Zatwierdzone przez Prezesa
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Zatacznik 1: Formularz zgtoszeniowy

FORMULARZ OCENY DAROWIZNY / SPONSORINGU / PATRONATU

Rodzaj

. (1 Darowizna Sponsoring 1 [
whniosku

Osoba prawna | Okresl nazwe prawng (firme) podmiotu sktadajgcego wniosek oraz osobe,
Atalian ktéra dokona ptatnosci

Cel / Kontekst

PrezentaCja .........................................................................................................................
projektu i jego
celéw

NAZWa POAMIOTU: c.eeeeeiiiriieiieieee et ee e e e e e e e e e s e e aanrresreeeeees
(01l o1 o T - [0V [ 1 1SS
D) IV LAV o] =] o | F- U UUUUPPPPPPPN

Siedziba i adres:

Informacje o
beneficjencie | Adres faktycznego prowadzenia dziatalnosci:

Charakter prawny podmiotu: .......ceeeeiiiiiiiieeeiiiiiieee e
SEFONA@ WWW: oottt
Wykaz beneficjentédw rzeczywistych:

Imie i nazwisko przedstawiciela prawnego: ......ccccceeeeeevviieeeeeeciieee e

(1o 0] = 1< U RPTPRPTN

Informacje o
pracowniku
Grupy, ktéry
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zainicjowat Imie i nazwisko pracownika sktadajgcego wniosek:
whiosek

Kwota w euro

Jezeli ma
zastosowanie,
kwota w
walucie
lokalnej

Czy beneficjent jest rowniez klientem/dostawcg?
O TAK ] NIE

INNQA STrONA trZECIA: ciiiiiiiiieeeecree i s e e e e e e e e eeeaaenes

Czy jestesmy w okresie zaproszenia do sktadania ofert / przedtuzenia
umowy z beneficjentem?

[ TAK L NIE

Czy prosba zostata poparta przez klienta, potencjalnego klienta,
wybranego urzednika?
Kwestionariusz L1 TAK 1 NIE

0golny

Czy bierzemy udziat w jednym lub kilku wydarzeniach organizowanych
przez beneficjenta?

00 TAK L NIE

JESII taK, 10 JAKIE? oo e e

Czy pracownik, ktory zainicjowat wniosek, ma jakiekolwiek interesy
(potencjalne lub faktyczne) w stosunku do beneficjenta?

L] TAK L1 NIE

Jesli tak, 10 JAKIE? e s

Opis wartosci
w zamiana za | Tylko w przypadku dziatan sponsorskich:
dziatania
sponsoringowe | Prosze opisa¢ warto$¢ dodang przewidywang dla Grupy ATALITIAN:
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Jaki rodzaj widocznosci/rozpoznawalnosci jest przewidywany w zamian za
wsparcie udzielone przez firme ATALIAN:

1 Widocznos¢ marki (patrz wyzej)
[ Powierzchnia reklamowa
[ Stoisko

LI INN@ (OKIESHC): woiiiieiieiieeeeee e

1 Formularz zgtoszeniowy nalezycie wypetniony i podpisany przez
walidatora (lub z zatwierdzeniem przestanym pocztg elektroniczng,
zatgczonym do wniosku)

[ List, wiadomos¢ e-mail lub broszura prezentacyjna od organizacji
bedacej beneficjentem, wyjasniajgca projekt patronatu lub sponsoringowy

1 Dokument poswiadczajacy istnienie organizacji zgodnie z prawem (np.
odpis z wtasciwego rejestru lub rownowazny dokument),

Lista kontrolna | 1 Statut organizacji uwzgledniajacy wszelkie ostatnie zmiany (petna kopia
dokumentéw, | ©ryginatu statutu organizacji beneficjenta lub réwnowazny dokument w
ktére nalezy zaleznosci od kraju rejestracji organizacji beneficjenta) w celu oceny
dotaczyé do waznosci prawnej jej zatozenia;

whniosku
1 Wykaz beneficjentéw rzeczywistych (wycigg z rejestru beneficjentéw
rzeczywistych) organizacji bedgcej beneficijentem Ilub réwnowaziny
dokument w zaleznosci od kraju, w ktorym organizacja bedaca
beneficjentem jest zarejestrowana

1 zaswiadczenie o prowadzonym rachunku bankowym, na ktéry zostanie
wptacona sktadka;

[ Kazdy inny dokument, ktéry bedzie obrazowat, konkretyzowat projekt
patronatu i sponsoringu.

Zatwierdzenie

przez 1 Korzystne [1 niekorzystne ] warunki dodatkowe:
Dyrektora

Regionalnego
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lub Dyrektora
Generalnego

Podpis:

Pytania

Moja umowa sponsorska jest organizowana w ostatniej chwili i nie bede w stanie dotrzymac
osmiotygodniowego terminu sktadania wnioskdw przed wydarzeniem, czy nadal moge wystac go do zespotu
ds. Compliance?

Tak — mozesz go wystaé; jezeli jednak brakuje jakichkolwiek elementéw lub wymaga to wyjasnienia, nie ma
gwarancji, ze zostang one przedstawione Komisji, zanim Zespét ds. Compliance przeprowadzi wszystkie
niezbedne kontrole strony trzeciej.

Chciatbym/chciatabym wzigc¢ udziat w biegu charytatywnym sponsorowanym przez Grupe ATALIAN, w ktorym
ja i koledzy bedziemy rywalizowad, czy musze przejsc przez proces aplikacyjny?

Tak — poniewaz jest to sponsoring z wykorzystaniem naszej marki oraz funduszy firmowych, obowigzkowe
jest przejscie przez proces opisany w niniejszej polityce, nawet jesli uzyskates juz lokalng zgode. Zapewni to
przejrzystosé i umozliwi ustalenie prawidtowej rekompensaty.

Klient/dostawca prosi mnie o sponsorowanie jednego z ich corocznych wydarzen, wreczajgc im wybrany przez
nas prezent, czy moge wzigc¢ udziat?

Nie — sponsoring moze odbywad sie tylko poprzez przyznawanie dotacji i wymaga jasno okreslonego
odpowiednika. Upominki i goscinno$¢ sg zarzadzane zgodnie z dedykowanymi zasadami i nie mogg by¢
stosowane w tym konkretnym przypadku. Takie prosby nalezy omdéwic ze strong trzecig i Dziatem Compliance
Grupy, aby znalez¢ odpowiednie rozwigzanie bez stawiania sie w niezrecznej sytuacji z udziatem
dostawcy/klienta.

Stowarzyszenie, ktorego jestem prezesem, chce zorganizowac turniej pitki noznej i chciatbym, aby byt on
sponsorowany przez Grupe ATALIAN, czy moge zgtosic¢ projekt?

Tak — jednak ta relacja bedzie musiata zosta¢ ujawniona zgodnie z Politykg zapobiegania konfliktom
interesdw i zarzadzania nimi. Ponadto takie powigzanie bedzie musiato zosta¢c wymienione w kontekscie
whniosku, aby mozna je byto uwzgledni¢ przy podejmowaniu decyzji. Wniosek moze nastepnie przejs¢ przez
normalny obieg zatwierdzania.

Osobiscie biore udziat w biegu charytatywnym, czy moge sponsorowac bieg przez Grupe ATALIAN lub jej
dostawcow/klientow?

Nie - nawet jesli jest to wydarzenie prywatne, zabronione jest korzystanie z ustug oséb trzecich firmy w celu
sponsorowania wydarzen.
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Czytajqc te polityke, zdaje sobie sprawe, ze sponsorowalismy lokalnie i nigdy nie mieliSmy zadnej autoryzacji
poza autoryzacjg mojego kierownika. Co mam zrobic?

Jesli wystagpig takie przypadki, zalecamy natychmiastowe skontaktowanie sie z Zespotem ds. Compliance w
celu podjecia odpowiednich dziatan, nawet po fakcie. Kazda sytuacja bedzie analizowana indywidualnie dla
kazdego przypadku w celu okreslenia, jakie dziatania sg potrzebne.

Jestem w trakcie odnawiania zaproszenia do sktadania ofert z klientem i chce sponsorowac jedno z jego

wydarzen, czy jest to mozliwe?
Tak - Ale, podobnie jak w przypadku wszystkich wnioskéw, musi to by¢ okresSlone w formularzu i

przeanalizowane podczas weryfikacji wniosku.
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